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1. UvoD

Smérnice je zpracovana v souladu s,Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych nastroji a
regionalnich akcnich pland v programovém obdobi 2021 — 2027“ (dale MP-INRAP), kde je definovano,
Ze MAS vypracuje nediskriminaéni a transparentni proces vybéru projekt(l a kritéria, jenz brani stfetu
zajmu a zajistuje, Ze rozhodnuti o vybéru nebude kontrolovat jedna zajmova skupina.

Hodnoceni a vybér integrovanych projektd MAS probiha v souladu s individudlnimi postupy RO IROP.
Smérnice je zpracovana v souladu s dokumentem , Akceptace programového ramce IROP“, kde jsou
definovany povinnosti MAS nad rdmce MP-INRAP.

Evidence zmeén

Zmény provedeni v ramci revize X.X

v

¢. kapitola | obsah zmény
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2. VYPRACOVANI A AKTUALIZACE SMERNICE

Smérnice je v souladu s platnou vnitfni dokumentaci MAS Kraj Zivych vod (stanovy), s Metodickym
pokynem pro vyuZiti integrovanych nastrojl a regionalnich akcnich plant v programovém obdobi 2021
— 2027 a s dokumentem , Akceptace programového ramce IROP“.

Smérnice definuje pisemné postupy pro vyhlaseni a zménu vyzev, pro prijem projektovych zaméru
mimo MS2014+, pro jednani orgdn MAS Kraj Zivych vod k projednani projektovych zamér( podanych
do vyzev MAS Kraj Zivych vod, pro posouzeni souladu projektového zaméru s programovym ramcem
IROP a dalsi povinnosti MAS Kraj Zivych vod vyplyvajici z dokumentu , Akceptace programového rdmce
IROP“.

Odpovédnost

e zodpovédnost za distribuci vefejnych prostfedk( a provadéni SCLLD v Gzemni plsobnosti MAS
Kraj Zivych vod: Valné shromazdéni ¢lend MAS Kraj Zivych vod

e vypracovani a aktualizace smérnice: vedouci manaZer SCLLD

e celkové fizeni Cinnosti v souvislosti s hodnocenim a vybérem projektovych zamér(: vedouci
manazer SCLLD

o celkové fizeni implementace programového rdmce IROP: vedouci manazer SCLLD

e zaméreni vyzev: rozhodovaci orgdn MAS, tj. Vybor partnerstvi

e priprava a vyhlaseni vyzvy: koordinator programového ramce IROP/ vedouci manazer SCLLD

e organizace jednani pfislusnych organd MAS Kraj Zivych vod v souvislosti s hodnocenim a
vybérem projektovych zamérl: koordinator programového ramce IROP/ vedouci manazZer
SCLLD

e vécného hodnoceni projektovych zaméra: vybérovy organ MAS, tj. Vybérova komise

e vybér projekt( dle alokace vyzvy MAS a vydani souladu projektového zadméru se SCLLD:
rozhodovaci organ MAS, tj. Vybor partnerstvi

e prezkum v pripadé podani zadosti o prezkum hodnoceni: kontrolni orgdn MAS, tj. Kontrolni
komise

e komunikace sRO IROP a s7adateli, animace Uzemi vramci implementace programového
ramce IROP: koordinator programového rdmce IROP

Identifikace MAS

e Nazev: MAS Kraj zivych vod, z. s.

e Prdvniforma: Spolek, zapsany ve spolkovém rejstiiku, s. z. L 4231 vedend u Krajského
soudu v Plzni

e Sidlo: Masarykovo ndmésti 143, 364 61 Tepla

e IC 269 88 925

e Statutdrni zastupce:  Jan Orosz, pfedseda spolku

o Tel.: 353 618 752, 602 414 884

e ManazZer SCLLD: Kamila Prchalova

e e-mail: info@krajzivychvod.cz

e web: www.krajzivychvod.cz

e |D datové schranky:  t2unygu

Administrativni kapacity

Procesy uvedené v téchto internich postupech jsou zajistovany kancelafi MAS Kraj Zivych vod a ¢leny
organul mistniho partnerstvi (Valné shromazdéni ¢len(, Vybor partnerstvi, Vybérova komise, Kontrolni
komise. Potfebné kapacity pro zajisténi realizace Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje Kraj
Fivych vod (dale jen ,,SCLLD KZV*), zajistuje Kancelai MAS Kraj Zivych vod, z. s. V jejim &ele stoji vedouci
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zaméstnanec pro SCLLD KZV (dale jen ,Manazer SCLLD“). Kancelaf MAS a jednotlivé organy MAS
provadi vsechny administrativni ukony potfebné k chodu spolku a administrativni ukony potiebné k
realizaci SCLLD KZV.

Administrativni kapacity pro realizaci Programového ramce IROP:
e Manazer SCLLD / Organizacné podléha predsedovi spolku. Zaméstnanec s pracovni smlouvou.
e Koordindtor PR IROP / Organizacné podléhd ManaZeru SCLLD. Zaméstnanec s pracovni
smlouvou.

e Organy MAS

e Valné shromdzidéni ¢lent
e Pfedseda spolku

e Vybor partnerstvi

e Vybérova komise

e Kontrolni komise

Zapsany spolek MAS Kraj zivych vod, z.s. byl zaloZzen 1.1. 2005, zakladnim dokumentem jsou Stanovy
zapsaného spolku MAS Kraj Zivych vod, které byly aktualizovany k datu 3.8.2015.

Dle stanov jsou definovdny organy zapsaného spolku

Valné shromazdéni ¢lent

Vybor partnerstvi

Vybérova komise

Kontrolni komise

. Monitorovaci komise

SloZeni orgadnl je vymezeno ve stanovach spolku. SloZeni Valného shromazdéni clenl, Vyboru
partnerstvi, Kontrolni komise a Monitorovaci komise je tvofeno ¢leny spolku. Vybérova komise je
tvorena predevsim cleny spolku. Jednani organa se fidi jednacimi rady.

Mistni akéni skupinu tvofi osoby soukromého, neziskového i verejného sektoru, které jsou cleny
spolku. Pomér ¢lenll verejného sektoru v MAS nesmi presahnout 49 % hlasovacich prdv. Aktudlni
seznam Clenlt mistni akéni skupiny vede kancelai MAS.

oW e

Valné shromazidéni ¢lend

Valné shromazdéni ¢lenl je nejvyssim organem MAS a sdruzuje vSechny cleny spolku.
Kompetence Valného shromazdéni ¢lenl jsou uvedeny ve Stanovach MAS — ke staZeni ZDE
Jednani Valného shromazdéni ¢len( se fidi Jednacim fadem — ke stazeni ZDE

Vybor partnerstvi

Vybor partnerstvi je fidicim orgdnem MAS

Kompetence Vyboru partnerstvi jsou uvedeny ve Stanovach MAS — ke stazeni ZDE
Jednani Vyboru partnerstvi se fidi Jednacim radem — ke stazeni ZDE

Vybérova komise

Vybérova komise je orgdnem MAS zodpovédnym za vybér projektl k podpore
Kompetence Vybérové komise ¢lenu jsou uvedeny ve Stanovach MAS — ke staZzeni ZDE
Jednani Vybérové komise se fidi Jednacim radem — ke stazeni ZDE

Kontrolni komise

Kontrolni komise predevsim zodpovida za spravnost realizace SCLLD
Kompetence Kontrolni komise jsou uvedeny ve Stanovach MAS — ke stazeni ZDE
Jednani Kontrolni komise se fidi Jednacim fadem — ke stazeni ZDE

Vedouci manaZer SCLLD fidi ¢innost kancelafe MAS. Vedouci manaZer je vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD a je v pracovnépravnim vztahu. ManaZer pini vécné uUkoly uloZzené mu usnesenim

MAS Kraj Zivych vod, z.s. ® Masarykovo nam. 143 ¢ Tepld ¢ www.krajzivychvod.cz


https://www.krajzivychvod.cz/o-mas/stanovy-mas/
https://www.krajzivychvod.cz/o-mas/organy-mas/valne-shromazdeni-clenu/
https://www.krajzivychvod.cz/o-mas/stanovy-mas/
https://www.krajzivychvod.cz/o-mas/organy-mas/vybor-partnerstvi/
https://www.krajzivychvod.cz/o-mas/stanovy-mas/
https://www.krajzivychvod.cz/o-mas/organy-mas/vyberova-komise/
https://www.krajzivychvod.cz/o-mas/stanovy-mas/
https://www.krajzivychvod.cz/o-mas/organy-mas/kontrolni-komise/

»** | Spolufinancovdno oz | MINISTERSTVO e
s Ep K . gj PRO MISTNI S Kraj zivich vod
oy Vropskou uni ROZVOJ CR

Vyboru partnerstvi. Vedouci manazer rozhoduje o fizeni kancelafe MAS, koordinuje a zabezpecuje
veskeré prace spojené s realizaci SCLLD KZV a archivaci dokument(, jednd za mistni partnerstvi v ramci
naplfiovani SCLLD KZV s Fidicimi organy operaénich programd.

Koordinator IROP se podili se na naplfiovani a zménach SCLLD KZV tykajici se programového ramce
IROP a odpovida za komunikaci se Zadateli. Zodpovida za ptipravu vyzev v IROP, komunikuje s
Vybérovou komisi, pfipravuje podklady pro vybér projekt(.

Kancelaf MAS neni organem MAS, tvofi ji vedouci manaZer a dalsi zaméstnanci, ktefi odpovidaji za
¢innosti, které vyplyvaji zjejich pracovnich naplni. Za chod kancelafre MAS je odpovédny vedouci
manazer SCLLD.

Kanceldf MAS Kraj Zivych vod ma internetové stranky, které obsahuji minimalné tyto informace:
e Stanovy zapsaného spolku MAS Kraj Zivych vod - odkaz ZDE
e Aktudlni seznam partnerl a zajmovych skupin MAS - odkaz ZDE
e Adresa sidla a kancelare, konzultacni hodiny a kontaktni osobu
* mapu Uzemni plsobnosti - odkaz ZDE
e Vyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS — odkaz ZDE
e Seznam clenl povinnych organl (rozhodovaciho, vybérového a kontrolniho organu) — odkaz
ZDE

Kancelaf MAS Kraj Zivych vod plni mimo jiné tyto ukoly:
¢ Vede seznam kontaktnich udajt ¢lenl spolku
e Vede seznam kontaktnich Udaja na cleny Vyboru partnerstvi, Vybérové komise a Kontrolni
komise
e Eviduje, archivuje dokumenty MAS a zapisy ze vSech jednani MAS, vede administrativu
e Uchovava origindly zasadnich dokument( spolec¢nosti
e Zajistuje pozvani ¢lenl orgdnd a poskytuje administrativni servis pro ¢innost vsech organti MAS

Kanceldi MAS se sklada z projektovych manaZerd SCLLD pro programové ramce a administrativniho
pracovnika. Tito pracovnici mohou pracovat pro SCLLD na ¢aste¢né Gvazky. Cinnost kancelaie MAS Fidi
vedouci manazer.

Pro proces hodnoceni a vybéru projektdl v programovém ramci IROP nebudou vyuZivani externi
experti. Pro osoby podilejici se na hodnoceni a vybéru projektli v programovém ramci IROP je zavazné
nazvoslovi pouzivané RO IROP, a to i v pfipadé, Ze se mlze odchylovat od nazvoslovi pouZivané v jinych
dokumentech, napt. Stanovy.

Realizace SCLLD v programovém ramci IROP na uzemi MAS Kraj Zivych vod probihda v nasledujicich
krocich:

¢ Animace Uzemi

¢ Vyhlasovani vyzev pro prijem projektovych zamér

¢ Pfijem projektovych zamér(

¢ Hodnoceni a vybér projektovych zamérl (posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD

MAS Kraj zivych vod)

¢ Monitorovani

e Evaluace

¢ Animace Uzemi na zakladé vysledkl monitorovani a evaluace

Postup vyhlasovani vyzev MAS Kraj Zivych vod, hodnoceni a vybér projektl je dan metodickymi pokyny

(NP-INRAP, dokument Akceptace programového ramce IROP) a stanovami MAS Kraj Zivych vod. Postup
je zajistén soucinnosti organd MAS a pracovnik( kancelare MAS.
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3. ANIMACE

Popis animacnich cinnosti je definovan v koncepcni ¢asti SCLLD, tento dokument je zvefejnén na webu
www.krajzivychvod.cz

V rdmci programového ramce IROP za jednu z nejvyznamnéjsich animacnich a komunikacnich cinnosti
povazuje MAS Kraj Zivych vod osobni setkani a komunikaci pracovnik( kancelare MAS s aktéry v Uzemi.
Konzultujeme potfeby partnerd a dalSich aktéri z uzemi. Pfi individudlnich konzultacich dochazi k
sezndameni aktérd s dotaénimi mozZnosti. Dochdzi ke konzultaci projektovych zamérl potencidlnich
Zadatelll s ohledem na ovéreni jejich zplsobilosti a pfipadné pomoci s nalezenim vhodného dotaéniho
titulu v rdmci SCLLD, pfip. z jinych zdroju.

4, Vyzvy MAS

Nasledujici odstavec popisuje proces vyhlasovani vyzev pro pfijem projektovych zamérl mimo
MS2021+.

Vyzva MAS musi byt v souladu s Programovym dokumentem IROP, vyzvou Ridiciho orgdnu IROP (déle
RO IROP) a SCLLD. Vyzva MAS musi byt kolova a je vyhladovana mimo MS2021+. Pred vyhlasenim vyzvy
musi kanceldi MAS zaslat na vyzadani RO IROP dokumentaci k vyzvé (text vyzvy véetné pfiloh).
Pracovnici MAS Kraj Zivych vod musi mit zfizeny elektronické podpisy.

Harmonogram vyzev MAS Kraj Zivych vod

Harmonogram vyzev MAS Kraj Zivych vod zpracovava na zdkladé usneseni Vyboru partnerstvi MAS Kraj
zZivych vod pracovnik kancelafe MAS. Harmonogram je obvykle zpracovdvan na jeden kalendarni rok.
V piipadé potieby zajistuje kanceldi MAS aktualizaci harmonogramu. Kanceldf MAS zasila na RO IROP
harmonogram vyzev a jeho aktualizace. Odpovédnost za vypracovani a pripadnou aktualizaci
harmonogramu ma vedouci manaZer. Harmonogram a jeho aktualizaci schvaluje Vybor partnerstvi.
Harmonogram vyzev zverejnuje kancelar MAS na webu krajzivychvod.cz - odkaz ZDE

Odpovédnost za zvefejnéni harmonogramu ma koordinator programového ramce IROP/ vedouci
manazer SCLLD.

Pfiprava vyzvy MAS Kraj Zivych vod a jeji vyhlaSovani

RO IROP vyhladuje vyzvy pro predklddani projektl zintegrovaného nastroje CLLD (tzv. nadiazend
vyzva). MAS Kraj Zivych vod reaguje na vyhlaseni vyzvy RO IROP pfipravou vyzvy MAS Kraj Zivych vod
na prijem projektovych zamérd, vyzva MAS je vyhlasovana mimo monitorovaci systém MS2021+. Viyzva
MAS Kraj Zivych vod je kolova, hodnoceni jednotlivych Zadosti probihd po skonéeni terminu pro
predkladani Zadosti o podporu. Projektové zaméry, které vyhovi podminkdm vécného hodnoceni MAS
a jsou ze strany MAS vybrany, jsou Zadateli prepracovany do podoby pIné verze Zadosti o podporu
v MS2021+.

Vyzva MAS Kraj Zivych vod je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvalenou strategii CLLD. Souéasti vyzvy
jsou pfilohy, které MAS Kraj Zivych vod stanovuje nebo prebira do své vyzvy. Jednou z pfiloh jsou
podminky administrativni kontroly a vécného hodnoceni, dale odkaz na Obecnd a Specificka pravidla
pro Zadatele a pfijemce a odkaz na tuto smérnici MAS Kraj Zivych vod. Vyzva MAS Kraj Zivych vod je
vyhlasovana na Uzemi MAS Kraj Zivych vod, na kterém je realizovana SCLLD.

Koordinator programového rdmce IROP/vedouci manaZer SCLLD zasild na vyzadani RO IROP
dokumentaci k vyzvé, a to véetné pfiloh.

V ramci vyzvy MAS Kraj Zivych vod je vymezena alokace na jednotlivd opatieni SCLLD. Kanceldi MAS
Kraj Zivych vod zpracovadva znéni vyzvy véetné veskeré dokumentace pro Zadatele a pfijemce,
poskytuje potfebnou pomoc a informace zadatelim.
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Harmonogram vyzev a zaméreni vyzev schvaluje Vybor partnerstvi, jakozto rozhodovaci organ. Vybor
partnerstvi schvaluje aktualizace vyzev (pokud jsou vyzvy aktualizovany). Zodpovédnost za schvaleni
harmonogramu vyzev a schvaleni aktualizace vyzev ma Vybor partnerstvi. Zodpovédnost za predloZeni
navrhu harmonogramu vyzev a navrhu aktualizace vyzev Vyboru partnerstvi ma koordinator
programového ramce IROP/ vedouci manazer SCLLD.

MAS Kraj Zivych vod vyhlasuje vyzvu MAS zvefejnénim textu vyzvy MAS na internetovych strankach
MAS.

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené lhity:
¢ datum ukonceni pfijmu projektovych zamér( miZe nastat nejdfive 30 kalendarnich dni po datu
vyhlaseni vyzvy a zahdjeni pfijmu zamérdq,
e text vyzvy (v€etné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach MAS
Kraj Zivych vod do konce doby udrzitelnosti viech projekti nebo do predloZeni zavérecné
zpravy o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi koordinator programového ramce IROP/ vedouci manazer SCLLD na
zdkladé zmény legislativy a nadrazené metodiky. Zména vyzvy musi byt fadné odlivodnéni, tzn.,
obsahuje popis zmény, dlvod provedeni zmény, pripadné dopady na administraci projektl
Zadatel(/pfijemch. Zmény ve vyzvé by mély byt provadény v zasadé co nejméné. MAS Kraj zivych vod
uverejiiuje zménu vyzvy a jeji zdlvodnéni na svych webovych strankdch u vyhlasené vyzvy.
Zodpovédnost za informovani o zméné vyzvy ma koordinator programového ramce IROP. U vyzev MAS
je nepfipustné provadét ndasledujici zmény podminek pro poskytnuti podpory (pokud nejsou vynuceny
pravnimi pfedpisy nebo zménou jednotného metodického prostredi):

e zrusit vyhlasenou vyzvu

e snizit alokaci vyzvy

e zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydajd

e zmeénit miru spolufinancovani

e zmeénit vécné zaméreni vyzvy (Zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméreni je mozna za

Ucelem upresnéni textu. Podstata vécného zaméreni nesmi byt zménéna.)

e zménit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného zadatele

e posun nejzazsiho data pro ukonéeni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum

e posun data ukonceni pfijmu zadosti o podporu na dfivéjsi datum

e ménit kritéria pro hodnoceni projektovych zaméra.

s

5. PRIJEM PROJEKTOVYCH ZAMERU

Prijem projektovych zamér(l od Zadateld na MAS probihd mimo monitorovaci systém MS2021+.
Zadatel vyplni formuldf projektového zaméru, vzor formulafe je zvefejnén na webu MAS jako pfiloha
vyzvy. Jsou-li pro vécné hodnoceni pozadovany dalsi pfilohy, je tato informace uvedena ve vyzvé a na
webu u vyzvy jsou zverejnény vzory dalsich pfiloh ¢i pokyny pro zpracovani téchto dalsich pfiloh.

Vyplnény formuldr Zadatel prevede do formatu pdf a elektronicky podepiSe statutdrni zastupce
Zadatele nebo osoba opravnénda ¢i zmocnéna k zastupovani Zadatele ve véci podani projektového
zaméru na MAS. PInd moc nebo jiny dokument definujici zmocnéni ¢i opravnéni je vtomto pripadé
povinnou prilohou projektového zaméru. Ve vyzvé je uvedeno, vijakém formatu maji Zadatelé
odevzdavat tyto dalsi prilohy.

Formulaf projektového zdméru s podpisem opravnéné osoby a pfipadné dalsi pfilohy odesle Zadatel
prostfednictvim datové schranky na MAS Kraj Zivych vod z.s.
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Zadatel uvede do predmétu zpravy &islo a ndzev vyzvy, do které poddva projektovy zamér.

Osobami opravnénymi k obsluze datové schranky MAS Kraj Zivych vod jsou vedouci manazer CLLD a
manazer programového ramce IROP. VyuZiti datové schranky je jedinym moznym zplsobem podani
projektového zaméru na MAS. Veskera komunikace spojend s hodnocenim a vybérem projektovych
zamér( je vedena prostfednictvim datovych schranek.

6. HODNOCENI A VYBER PROJEKTOVYCH ZAMERU

Tato kapitola se zabyva hodnocenim a vybérem projektovych zamérd.

Tvorba hodnoticich kritérii

Pfed vyhlasovanim vyzvy MAS Kraj Zivych vod musi byt pfipravena pro vécné hodnoceni. MAS Kraj
Zivych vod stanovuje kritéria primarné tak, aby hodnotila pfinos projektl k plnéni zaméra a cild SCLLD.
Kritéria jsou schvalovana Valnym shromazidénim clenl. Na pripravé znéni kritérii se podili vsichni
¢lenové MAS, manazer SCLLD a koordinator programového ramce IROP. Hodnotici kritéria uvadi MAS
Kraj Zivych vod jako pfilohu ke své vyzvé.

Kanceldi MAS Kraj Zivych vod vytvofi seznam kritérii a kontrolni listy. V kontrolnich listech je
jednoznacéné popsano, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektu posuzovéana, jsou uvedeny
referencni dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kazdého kritéria vychazet.

Kombinovana kritéria nejsou pouzivana.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn. je stanoveno bodové hodnoceni a srozumitelné
odlvodnéni poctu bodu.

Valné shromazdéni ¢leni MAS Kraj Zivych vod schvaluje rozvrieni bodu k jednotlivym kritériim (a
podkritériim) ve vécném hodnoceni a urcuje bodovou hranici ke splnéni podminek vécného
hodnoceni. Minimalni bodova hranice je 50 bod( ze 110 bodf.

Kontrolni listy

Kontrolni listy jsou vytvoreny pro transparentni hodnoceni projekt(. Kontrolni listy obsahuji hodnotici
kritéria, kterd jsou v odsouhlasené vyzvé MAS Kraj zivych vod. Kontrolni listy obsahuji podotazky na
hlavni kritéria, odkazuji se na referenéni dokumenty.

Formulafe kontrolnich listd zpracovava koordinator programového ramce IROP/vedouci manazer
SCLLD. Kontrolni listy vychazeji z hodnoticich kritérii. Odpovédnost za prfipravu kontrolnich list( pro
hodnoceni, aktualizaci kontrolnich listl a zvefejnéni kontrolnich listl pro hodnoceni na webovych
strankach MAS ma koordinator programového rdmce IROP. Kontrolni listy neschvaluje Zadny organ
MAS Kraj Zivych vod a jejich zpracovani je na zodpovédnosti koordindtora programového ramce
IROP/vedouciho manazera SCLLD.

Prijem projektovych zaméra

Ptijem projektovych zamérl probiha prostfednictvim datové schranky MAS Kraj Zivych vod: t2unygu.
Koordindtor programového ramce IROP kontroluje a archivuje pftijaté projektové zaméry. Po pfijeti
projektového zaméru odesle koordinator programového ramce IROP Zadateli datovou schrankou
potvrzeni o pfijeti projektového zaméru.

Seznam prijatych projektovych zamérd zverejriuje koordinator programového ramce IROP/vedouci
manazer SCLLD na webovych strankach MAS Kraj Zivych vod.

Administrativni kontrola

V rdmci administrativni kontroly projektového zaméru kontroluje koordinator programového ramce
IROP/vedouci manazer SCLLD, zda Zadatel vyplnil veskeré potfebné (daje v projektovém zdméru,
dolozil vSechny poZadované pfilohy, je soulad v informacich mezi jednotlivymi ¢astmi projektového
zameéru a zda projektovy zdmér podepsala opravnéna osoba.
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Koordinator programového ramce IROP/vedouci manazer SCLLD pfi zjisténi nesouladu nebo
chybéjicich udajich vyzve Zadatele k doplnéni projektového zaméru. Toto doplnéni Ize provést pouze
jednou. Lhita pro doplnéni je 5 pracovnich ode dne odeslani vyzvy o doplnéni. Zadatel ma moznost
pozadat o prodlouzeni |hiity pro dopInéni, a to max. o 5 pracovnich dni. Zadatel nesmi v projektovém
zaméru upravovat Udaje, k jejichz doplnéni nebo vyreseni nesouladu v informacich nebyl vyzvan. P¥i
zjisSténi, Ze zadatel upravil nebo doplnil néjaké Udaje navic, nejsou tyto nové doplnéné informace
relevantni pro vécné hodnoceni.

K administrativni kontrole je dopredu vypracovan vzor kontrolniho listu. Ke kazdému projektovému
zaméru vypracuje dle vzoru koordinator programového ramce IROP/vedouci manaZzer SCLLD nebo jim
povéreny jiny pracovnik kancelafe MAS kontrolni list administrativni kontroly. Kontrolni list je
archivovan v elektronické nebo listinné podobé.

Komunikace s Zadatelem v pfipadé doplnéni projektového zaméru probihd prostifednictvim datovych
schranek. Kanceldaié MAS Kraj Zivych vod muiZe zahdjit administrativni kontrolu hned po pfijeti
projektového zaméru, neni nutné ¢ekat do konce lhlty pro podani projektovych zamér(. Lhata pro
provedeni administrativni kontroly je 30 pracovnich dnli ode dne nasledujiciho od ukonceni pfijmu
zamérq.

Vécné hodnoceni projektovych zamért

Vécné hodnoceni je hodnoceni projektovych zamér( na zakladé objektivnich kritérii tak, aby nedoslo
ke stfetu zajmu a proces hodnoceni a vybéru projektovych zamér( byl nediskriminacni a transparentni.
Do vécného hodnoceni jsou pfedany kanceldfi MAS Kraj Zivych vod projektové zaméry, které byly na
kancelaf MAS doruceny na zakladé lhat a podminek uvedenych ve vyzvé. Zplsob pfijmu projektovych
zaméru je popsan vyse.

Zacatek vécného hodnoceni se pocitd od doby, kdy jsou vSechny projektové zdméry po ukoncené
administrativni kontrole. Vécné hodnoceni je provedeno do 40 pracovnich dni od zahajeni vécného
hodnoceni. Hodnoceni projektovych zamér( provadi Vybérova komise, jednd se o vybérovy organ
MAS, jehoZ kompetence jsou uvedeny ve Stanovach zapsaného spolku MAS Kraj Zivych vod a vychazeji
z procesu standardizace.

Hodnoceni probiha dle kritérii vécného hodnoceni. Seznam téchto kritérii v€. moznych pridélenych
bodl je prilohou konkrétni vyzvy. Kritéria jsou hodnocena body. Kombinovand kritéria nejsou
vyuzivana. Projektovy zamér splni podminky vécného hodnoceni, pokud obdrzi ve vyzvé stanoveny
minimalni pocet bodl z maximalniho mozného poctu bodu. Hranice pro splnéni vécného hodnoceni je
nastavena na minimalné 50 bodd z maximalniho moZného poctu 110 bodd.

Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise MAS Kraj Zivych vod. Vybérova komise projednava
projektové zaméry a ve spolupraci s pracovniky kancelare MAS vytvari zapis z jednani a kontrolni listy.
Koordinator programového ramce/vedouci manazer SCLLD pfipravuje podklady pro hodnoceni, tj.
projektové zaméry a jejich prilohy v prehledné podobé. Koordinator programového ramce IROP/
vedouci manaZer SCLLD zajisti proskoleni ¢lend vybérové komise o stfetu zajmu, seznami cleny
vybérové komise s postupem pfi bodovani a rozhodovdni o doporuéenych/nedoporucenych
projektovych zamérech. Podklady obdrzi ¢lenové Vybérové komise v predstihu pred jednanim.
Projektové zaméry urcené k hodnoceni jsou predany ¢lenim Vybérové komise v kancelafi MAS nebo
na jiném vhodném misté s ohledem na pocet ¢lenli Vybérové komise. Hodnocené projektové zaméry
budou rozdéleny tak, aby pro kazdy zamér pfipravovali podklady 2 ¢lenové komise. Plati zde dvé
moznosti ohledné zastoupeni hodnotitelll vzhledem k sektordm. Prvni mozZnosti je, Ze jeden z ¢lenl
pfipravujicich podklady hodnoceni vidy musi byt z vefejného sektoru a druhy musi byt ze sektoru
soukromého (tj. podnikatelské organizace, neziskové organizace, dobrovolnik — fyzickad osoba). Druhou
moznosti je, Ze oba tito ¢lenové pripravujici podklady jsou ze soukromého sektoru (tj. podnikatelské
organizace, neziskové organizace, dobrovolnik — fyzicka osoba). Clenové Vybé&rové komise pFipravujici
podklady na zdakladé individudlniho studia projektového zdméru sepiSi komentarfe k jednotlivym
zadostem do tabulky, kde se vyjadfuji k tomu, jakym zplsobem Zadost napliiuje obsah kritéria. Toto
slouzi jako podklad pro jednani Vybérové komise, kterd hodnoti Zadost o podporu, tj. pfidéluje body.
Kazdy ztéchto clenl pripravujicich podklady pracuje samostatné a své komentare zapisuje do
podkladu, ktery slouzi Vybérové komisi pro nasledné vytvoreni kontrolniho listu.
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Kazdy clen Vybérové komise podepise pred hodnocenim eticky kodex obsahujici minimalné zavazek
nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stfetu zajmU (vzor viz pf¥. ¢. 1 této smérnice). Pred
zahdjenim pfifazovani ¢lend Vybérové komise k pripraveni podkladli pro hodnoceni projektd, je
koordinatorem programového ramce IROP nebo vedoucim manazerem SCLLD preCten seznam
projektovych zaméra k hodnoceni a zadatel(. Clenové vybérové komise jsou vyzvani, aby nahlasili stfet
zajmu. Pokud je clen ve stfetu zajmu, nepfipravuje podklady pro hodnoceni Zadného projektového
zaméru do dané vyzvy, je tedy také vyloucen z nasledného hodnoceni dané vyzvy, a tedy i pfifazovani
¢lent Vybérové komise k pripravé podkladd k hodnoceni k projektovym zamérim.

Konkrétni projektové zaméry ke zpracovani podkladd pro hodnoceni pfidéluje ¢lenim na jednani
Vybérové komise vedouci manaZer nebo koordinator programového ramce IROP. Pfifazovani
predchazi odetieni stfetu zajmu (viz vyse). Clenové ve stietu zajmu jsou vylouéeni z hodnoceni dané
vyzvy a také z pfifazovani zadosti k pripravé podkladd k hodnoceni. Clenové, ktefi mohou pfipravovat
podklady k hodnoceni v dané vyzvé, jsou vedoucim manaZerem nebo koordindtorem programového
ramce pfifazeni na jednani k projektim. Pfifazenim se rozumi predani projektového zaméru (v
elektronické podobé ¢i jiné vhodné podobé pfi zachovani informaéni hodnoty obsahu) a dalSimi
relevantnimi dokumenty. Nasleduje zapsani jmen clenl prifazenych kjednotlivym projektovym
zamérim do predem pripravené tabulky (pfipravenych tabulek v pripadé vice vyzev) a podpis etického
kodexu pro danou vyzvu (dané vyzvy). Clenové jsou s textem etického kodexu predem sezndmeni a
pred pfifazenim probiha oSetreni stfetu zajmu dle etického kodexu (viz vyse).

Clenové vypracuji samostatné podklady k hodnoceni projektového zaméru, které zapisi do tabulky
potfebné pro nasledné vypracovani kontrolniho listu Vybérovou komisi. Nasleduje druhé jednani
Vybérové komise k hodnoceni. Na tomto jednani jsou projednany podklady pro hodnoceni, sestaveny
kontrolni listy a schvéleny long listy. Za sestaveni vyslednych kontrolnich listl zodpovida koordinator
programového ramce IROP (v pfipadé jeho nepfitomnosti se jedna o vedouciho manaZera SCLLD),
ktery je pfitomen na jednani Vybérové komise a na pribéh jednani dohlizi z hlediska dodrZeni
metodiky IROP. Clenové Vybérové komise MAS Kraj Zivych vod, ktefi jsou ve stfetu zajmu, nehlasuji o
vyslednych kontrolnich listech a o long listech k vyzvé, kde jsou ve stfetu zajmu.

Vybérovd komise na svém jedndni schvali vysledny kontrolni list, pficemz pro sestaveni kontrolniho
listu vychazi ¢lenové vybérové komise z podkladd pro hodnoceni. Clenové hlasuji dle jednaciho fadu
Vybérové komise. Vysledkem je bodovani dle rozhodnuti vybérové komise vzeslé z hlasovani.

Na jednani vybérové komise vznikne zdpis svypracovanym kontrolnim listem ke kazdému
hodnocenému projektovému zaméru.

Clenové Vybérové komise v pribéhu hodnoceni (tj. i vdobé pfipravy podkladéi pro hodnoceni)
nekomunikuji s Zadateli.

Po jednani Vybérové komise je zapis s kontrolnim listem vloZen koordinatorem programového ramce
IROP/ vedoucim manazerem SCLLD na webové stranky MAS Kraj Zivych vod.

Zapis obsahuje long list, tj. seznam projektovych zamérU dle dosazenych bod(, zaméry jsou rozdéleny
do dvou skupin podle toho, jestli splfuji, nebo nesplnuji podminky vécného hodnoceni.

V ptipadé rovnosti bod( a zaroven v pripadé, Ze by alokace vyzvy nevystacila na vSechny projektové
zaméry se stejnym pocétem bod(, je rozhodujici poradi pfijmu Zadosti o podporu, tj. termin doruceni
projektového zaméru do datové schranky.

O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan koordinadtorem programového ramce IROP/
vedoucim manazerem SCLLD pomoci datové schranky. Ze zasedani Vybérové komise je poftizovan
zapis. Dalsi podrobnosti ohledné zapisu a jeho zvefejnéni jsou definovany v jednacim fadu Vybérové
komise.

Zapisy z jednani Vybérové komise jsou zverejiiovany na webu krajzivychvod.cz — odkaz ZDE
Odpovédnost za vyhotoveni a zverejnéni zapisu ma koordinator programového ramce IROP/vedouci
manazer SCLLD.

Zadost o prezkum vécného hodnoceni je moino podat i v pfipadé pozitivniho i negativniho vysledku
hodnoceni. Zadatelé se mohou piezkumu vzdat. Po vyieSeni piipadnych Zadosti o prezkum jsou
projekty pfedany Vyboru partnerstvi, jakozto rozhodovacimu organu MAS Kraj Zivych vod.
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Vybér projektovych zaméra
Projektové zaméry z tzv. long listu predany ¢lendm Vyboru partnerstvi. Jeho hlavnim udkolem bude
vybrat projektové zaméry, které ziskaji vyjadreni o souladu se SCLLD. Pro ziskani souladu se Strategii
CLLD musi projektovy zamér splnit obé z nasledujicich podminek:

1. Projektovy zamér splnil podminky vécného hodnoceni MAS (viz kapitola vécného hodnoceni).

2. Projektovy zamér se vysi pozadované dotace (celkovych zpUlsobilych vydajl) vejde do alokace

MAS v dané vyzvé MAS.

Kompetence Vyboru partnerstvi jsou (obdobné jako jinych organ(l) dany Stanovami MAS Kraj Zivych
vod a vychazeji z procesu standardizace.
Podminkou pro zafrazeni projektového zameéru do procesu vybéru je splnéni podminek vécného
hodnoceni MAS Kraj Zivych vod.
Ozndmeni o svolani Vyboru partnerstvi MAS Kraj Zivych vod probéhne po predani zapisu a vysledku
hodnoceni Vybérovou komisi. Termin je uzplsoben ¢asovym moznostem ¢lenli Vyboru partnerstvi, aby
se mohli sejit v poctu zajistujicim usnasenischopnost. ManazZer SCLLD zasild pozvanku. Soucdsti
pozvanky je zapis z jednani Vybérové komise a dalsi podklady pro jedndni Vyboru partnerstvi.
Jedndani Vyboru partnerstvi se kond nejpozdéji do 14 pracovnich dnli od ukonceni faze vécného
hodnoceni (po uplynuti Ih(ty pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani
Zadosti o prezkum vsech Zadatell, resp. po vytizeni zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni).
Vybor partnerstvi vybira projektové zameéry na zakladé navrhu Vybérové komise MAS Kraj Zivych vod.
Clenové Vyboru partnerstvi MAS Kraj Zivych vod, ktefi potvrzuji vybér projektovych zamérd na zakladé
vysledku hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajmu.
Pfi vybéru projektovych zamérl plati poradi projektd a jejich bodové ohodnoceni zvécného
hodnoceni, nelze jej ménit.
Vybor partnerstvi zodpovida za alokaci vyzvy MAS Kraj Zivych vod, pfipadné mizZe rozhodnout o jejim
navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni, tzn., Ze miZe rozhodnout o
navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydajli na opatifeni SCLLD. V ptipadé nevycerpani
alokace ve vyzvé MAS Kraj zivych vod rozhodne o moZnosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS Kraj
Zivych vod. Pfipadné miZe rozhodnout o zméné SCLLD spodivajici v pfesunu alokace mezi opatienimi.
Dalsi postup v pfipadé této zmény SCLLD se fidi pokyny Fidicich organ.
Vybor partnerstvi provede vybér projektovych zamér(l. Vyse jejich podpory je dana pravidly IROP,
v pfipadé schvaleni projektu ze stran RO IROP je procento vy$e podpory stanoveno na 95 procent.
Vysledkem jednani Vyboru partnerstvi je seznam projektovych zamérd, které byly vybrany a které
nebyly vybrany. Vybranym projektovym zdmérlm vyda Vybor partnerstvi Rozhodnuti o souladu
se SCLLD MAS Kraj Zivych vod. Toto rozhodnuti je povinnou pfilohou plné Zadosti o podporu, kterou
Zadatel nasledné zpracuje v MS21+. Rozhodnuti elektronicky podepisuje vedouci manazer SCLLD (pfip.
jind vedoucim manaZerem povérena osoba).
Rozhodnuti o souladu projektového zaméru se SCLLD MAS Kraj Zivych vod je vydavano na dobu
urcitou, a to na 40 pracovnich dnd ode dne vydani Vyjadreni o souladu projektového zaméru se SCLLD.
Tuto Ihltu je mozné ve vyjimecnych pripadech prodlouzit rozhodnutim Vyboru partnerstvi.
Z jednani Vyboru partnerstvi je vytvoren zapis, pfilohou je seznam projektovych zamérd, které byly a
nebyly vybrany. Zapis je podepsan predsedou Vyboru partnerstvi (je-li pfitomen jednani),
ovérovatelem zapisu a zapisovatelem. Dalsi podrobnosti ohledné zdpisu a jeho zverejnéni jsou
definovany v jednacim radu Vyboru partnerstvi.
Zapisy zjedndni Vyboru partnerstvi jsou zvefejiovany na webu krajzivychvod.cz — odkaz ZDE
Odpovédnost za vyhotoveni a zverejnéni zapisu ma manazer SCLLD.
Proti rozhodnuti Vyboru partnerstvi o vybéru projektll mze zadatel podat stiZznost (viz kapitola 11 této
smérnice).

Podani plné zadosti o podporu

Projektové zaméry, které byly vybrany, zpracovavaji Zadatelé do podoby plné Zadosti o podporu
v MS21+. Vtomto kroku postupuji dle podminek nadfazené vyzvy pro podani Zadosti o podporu.
Podminky nadiazenych vyzev a dalsi postupy jsou v gesci RO IROP: https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-
2027.
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Povinnou pfilohou Zadosti o podporu je Rozhodnuti o souladu se SCLLD MAS Kraj Zivych vod. Dalsi
povinné a nepovinné pfilohy se fidi dle pravidel dané vyzvy RO IROP.

Pfi zpracovani plné Zadosti v MS21+ mUzZe Zadatel vyuZit bezplatné konzultacni podpory MAS.
Kontaktni osobou pro tuto konzultaci je koordinator programového ramce IROP. Do Z4adosti o podporu
v MS21+ sdili Zadatel jako jednoho ze signatar manazera SCLLD MAS Kraj Zivych vod a jako ctenare
koordinatora programového ramce IROP. Jakmile bude mit Zadatel Zadost hotovou, tak ji finalizuje a
informuje datovou schrankou, Ze 7adost je v MS21+ finalizovana a Ze 7ada o posouzeni shody se
zamérem predlozenym na MAS. Koordindtor programového ramce IROP/vedouci manazer SCLLD
posoudi, jestli je Zadost o podporu v souladu s plvodné predlozenym zamérem (zejména zaméreni
projektu, celkova pozadovana castka, pfip. dalSi parametry hodnocené kritérii MAS) a pokud ano, da
pisemné pokyn manaZerovi SCLLD k elektronickému podpisu Zadosti v MS21+. Nasledné Zadost
podepise elektronicky i oprdvnéna osoba Zadatele a tim je Zadost predana na Centrum pro regionadlni
rozvoj (CRR). U takto vybranych a ze strany MAS verifikovanych Zadosti provede CRR hodnoceni
formalnich naleitosti a pfijatelnosti dle kritérii zvefejnénych ve vyzvé RO IROP. P¥i hodnoceni CRR
budou pouZita tzv. specificka kritéria prijatelnosti.

7. PREZKUM HODNOCENI{ PROJEKTU

Zadatel mGZe podat 7adost o pFezkum, i kdyZ uspél (toto plati pro pfipad vécného hodnoceni),
nejpozdéji do 15 kalendarnich dnl ode dne odeslani informace s vysledkem hodnoceni. Proti vybéru
projektd Zadatel nepodava zadost o prezkum hodnoceni projektd, ale stiznost proti postupu MAS.
Zadatel zpracuje pisemnou 74adost o prezkum. Pisemnou adost o pfezkum je moZno podat osobné,
datovou schrankou nebo postou na adresu sidla MAS Kraj Zivych vod. V Zadosti o prezkum uvede
Zadatel ¢ast hodnoceni a vybere vSechna kritéria, proti jejichz hodnoceni se odvolava, s popisem
odlvodnéni Zadosti o prezkum. Nebude-li Zddost o pfezkum hodnoceni podana v souladu s vyse
uvedenym postupem, nebude predana k feseni kontrolnimu organu MAS (Kontrolni komise), ktery je
za posouzeni odvolani/Zadosti o pfezkum rozhodnuti zodpovédny.
Zadatel ma mozZnost zfict se prezkumného fizeni. U&ini toto pisemné na adresu sidla MAS Kraj Zivych
vod nebo prostrednictvim datové schranky.
Kancelar MAS Kraj Zivych vod (koordinator programového ramce IROP nebo jim povéfeny pracovnik
kancelare MAS) informuje Zadatele o mozZnosti vzdani se prfezkumu z divodu urychleni hodnoticiho
procesu. Odpovédnost za informovani Zadatelll ma koordinator programového ramce IROP. Urychlit
proces hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy vsichni Zadatelé ve vyzvé MAS Kraj Zivych vod se vzdaji
moznosti pfezkumu.
U projektl CLLD provadi prezkum hodnoceni Kontrolni komise MAS Kraj Zivych vod, jakoZzto kontrolni
organ MAS. Ustaveni Kontrolni komise je dano Stanovami zapsaného spolku MAS Kraj Zivych vod, z.s.
Pokud by ¢len Kontrolni komise byl ve stfedu zajmu (viz eticky kodex), je povinen toto oznamit a zdrzet
se hodnoceni Zadosti o pfezkum.
Kontrolni komise rozhodne do 30 pracovnich dnl od doruceni Zadosti o prezkum. Kontrolni komise
prezkoumava rozhodnuti v rozsahu podané Zadosti o prezkum, avsak muZe k prehodnoceni urdit i
kritéria, na ktera se Zadost o pfezkum nevztahuje. Rozhodnuti je pfezkoumavano po formalni a
procesni strance. U kazdého prfezkoumavaného kritéria Kontrolni komise uvede, zda Zadost shledal
ddvodnou, ¢aste¢né divodnou, nedivodnou.
Kontrolni komise se zabyva pouze témi kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyrazeni Zadosti o podporu
(eliminacni kritérium).
Kontrolni komise neprovadi hodnoceni, pouze posuzuje podanou #adost o pfezkum. Zadost o piezkum
jako celek mize byt shledana:

e ddvodnou,

e (astecné divodnou,

¢ nedlvodnou.
V pfipadé rozhodnuti ve prospéch zZadatele rozhodne Kontrolni komise o zpracovani nového hodnoceni
kritérii, u kterych byla Zadost shledana (¢astecné) dlvodnou (a pfipadné dalsich kritérii, u kterych
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nebyla Zadost o prezkum podana, ale vysledek prezkumného fizeni mlze mit na jejich hodnoceni vliv),
a projekt vrati do predchozi faze schvalovani. Vybérova komise je vazana vysledkem prezkumného
fizeni. Opétovné hodnoceni probihd podle stejnych pravidel, lh(ta pro provedeni opraveného
hodnoceni je 20 pracovnich dni.

Zadatel bude informovén o vysledku piezkumu hodnoceni prostfednictvim datové schranky.

V kolové vyzvé, kde souhrn pozadavkl na podporu v projektovych zamérech prekracuje alokaci vyzvy,
nelze ukoncit vybér projektd pred dokoncenim vsSech prezkuml hodnoceni a vSech opravnych
hodnoceni, pokud alokace predloZenych Zadosti o podporu prekracuje alokaci vyzvy.

Zodpovédnost za provadéni ¢innosti a za archivaci ma koordinator programového rdmce IROP.

Ze zasedani Kontrolni komise je pofizovan zapis. Zapis je podepsan predsedou Kontrolni komise (je-li
pfitomen jedndni), ovérovatelem zapisu a zapisovatelem. Dalsi podrobnosti ohledné zapisu a jeho
zvefejnéni jsou definovany v jednacim Ffadu Kontrolni komise.

Zapisy z jednani Kontrolni komise jsou zvetejiovany na webu krajzivychvod.cz — odkaz ZDE
Odpovédnost za vyhotoveni a zvefejnéni zdpisu ma manazer SCLLD.

Zapis z jednani Kontrolni komise obsahuje minimalné: datum a ¢as za¢atku jednani, jmenny seznam
Ucastnikd (tj. prezencni listina se jmény ucastnikl jako pfiloha zapisu), struény popis obsahu Zadosti o
prezkum, identifikace Zadosti, osoby vyloucené z rozhodovani o dané 7Zadosti o prezkum z diivodu
stfetu zajmu, rozhodnuti a zdlvodnéni rozhodnuti.

8. POSTUPY PRO POSUZOVANI ZMEN PROJEKTU

Postup pro posuzovani zmén projektl je dan pravidly RO IROP.

V ptipadé, Ze prijemce dotace bude podavat Zadost o zménu projektu, budou pracovnici kanceldre
MAS potvrzovat, Ze zména pozadovana ptijemcem neovlivni vysledek hodnoceni projektu ze strany
MAS. Pracovnici kancelare MAS déle posuzuji, zda zména projektu nema vliv na plnéni cilG SCLLD MAS
Kraj Zivych vod. Pracovnici kanceldfe MAS se vyjadfuji k pfedlozené Zadosti o zménu projektu do 5
pracovnich dn( od dne, kdy Zadatel/pfijemce predlozil Zddost o zménu.

Postup ohledné administrace Zadosti o podstatnou zménu je upraven v Obecnych pravidlech pro
Zadatele a prijemce (vzdy v aktualnim znéni).

Odpovédnost za Upravy projektli v pribéhu dalsiho hodnoceni je na strané Zadatele, Upravy projekt(
neprovadi orgdn MAS, ale Zadatelé, pricemz kanceldi MAS se vyjadfuje k vlivu pldnované zmény na
hodnoceni MAS a realizaci SCLLD. Odpovédnost za postup pro prehodnoceni vécného hodnoceni ma
manazer programového ramce IROP.

9. OPATRENI PROTI STRETU ZAJMU

Osetreni proti stfetu zajmua se tyka administrativni kontroly, vécného hodnoceni, vybéru projektl a
pfipadného prezkumu. Kazdy ¢len Vybérové komise, Vyboru partnerstvi, Kontrolni komise a pracovnik
kancelafe MAS provadéjici administrativni kontrolu podepise eticky kodex obsahujici minimalné
zdvazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stfetu zajmd (vzor viz pf. ¢. 1 této
smérnice).

Pfed administrativni kontrolou probéhne osetfeni stfetu zajmu u pracovnikd kancelare MAS, ktefi jsou
vedoucim manazZerem nebo koordindtorem programového ramce IROP pfidéleni k této ¢innosti. Pokud
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by byl tento pracovnik ve stfetu zajmu, vedouci manaZer nebo koordinator programového ramce IROP
preda danou Zadost jinému pracovnikovi kancelare MAS Kraj zivych vod, ktery je také pfedem vyzvan
k pfipadnému nahlaseni stfetu zajmu.

Pfed pfrifazovani hodnotiteli ve vécném hodnoceni k hodnoceni jednotlivych 7adosti o podporu
vedoucim manazerem nebo koordinatorem programového ramce IROP probéhne nejprve zjistovani
stfetu zajmu. Vedouci manaZer nebo koordinator programového ramce IROP na jednani organu precte
seznam Zadatel(l a Zadosti a vyzve pfitomné €leny Vybérové komise k nahladeni stfetl zajmu. Clen
Vybérové komise, ktery je ve stfetu zajmu, je toto povinen nahlasit. Stfet zajmu je zapsan do zapisu
z jednani Vybérové komise. Tento clen Vybérové, ktery je ve stfetu zdjmu, je vyloucen z hodnoceni
Zadosti v dané vyzvé. To znamen3, Ze ani neni seznamen s tim, ktefi jini ¢lenové Vybérové komise jsou
prifazeni k ptipravé podkladd pro hodnoceni Zadosti do dané vyzvy a nelcastni se prifazovani ¢len(
Vybérové komise v této vyzvé.

Obdobné pfi rozhodovani o vybéru projektld rozhodovacim organem (tj. Vyborem partnerstvi) je ¢len
Vyboru partnerstvi, ktery je ve stfetu zajmu, povinen tento stfet nahlasit. Stfet zajmu je zapsan do
zapisu z jednani organu a tento ¢len se zdrzuje hlasovani o vybéru projektd do dané vyzvy. Stejnym
zpUsobem jako pfi jednani Vyboru partnerstvi se postupuje v pripadé projednavani zadosti o prezkum
Kontrolni komisi. Clen Kontrolni komise je povinen nahlésit stiet zajmu, pokud je ve stfetu zajmu. Stiet
zajmu je zapsan do zapisu z jedndni orgdnu a ¢len orgdnu se zdrzuje hlasovani o usneseni ohledné
feSeni dané Zadosti o prezkum.

Osoby ve stfetu zajmu se nepodili na vybéru projektovych zamérd podanych do stejné vyzvy.
Kompetence ¢lent organd pfi hodnoceni a vybéru projektovych zamérl jsou pevné zakotveny ve
Stanovéach zapsaného spolku MAS Kraj Zivych vod z.s. a zabezpeci, Zze projektové zaméry budou
hodnoceny v nékolika stupnich, rdznymi lidmi, z rGznych obord (podnikatelé, samosprava, neziskové
subjekty) a z rznych oblasti MAS. Takto bude maximalné omezen vliv pripadnych lobbystickych aktivit
pfi rozdélovani dotaci.

Veskeré aktivity spojené s hodnocenim, vybérem projektd a prezkumnym fizenim budou plné v gesci
Vybérové komise, Vyboru partnerstvi a Kontrolni komise MAS. Zjednani vsSech organ(
zainteresovanych na hodnoceni, vybéru projektovych zamérl a prezkumu budou vyhotoveny zapisy,
které provede zaméstnanec kanceldre MAS Kraj Zivych vod, ktery je dle usneseni organu povéren jako
zapisovatel kvyhotoveni zdapisu. Zapis podepisuje predseda (nebo jiny ¢len organu v dobé
nepritomnosti predsedy), ovérovatel a zapisovatel.

Transparentnost a zamezeni stfetu zajmu je zajisténo takto:

1. SloZzeni Vybérové komise musi byt takové, aby vni byli zastupci vefejného sektoru i
soukromého sektoru.

2. Kazidy projektovy zamér v rdmci vécného hodnoceni je hodnocen Vybérovou komisi, pricemz
podklady pro hodnoceni pfipravuji 2 ¢lenové Vybérové komise a o vysledku hodnoceni hlasuje
na dalsim jednani Vybérova komise, vysledek hodnoceni je dan rozhodnutim Vybérové komise.
Hodnotitel je k projektu pridélen vedoucim manazerem (pfip. koordindtorem programového
ramce IROP) za splnéni podminek transparentnosti a zamezeni stfetu zdjmu. Zadny hodnotitel
v ramci vécného hodnoceni nesmi hodnotit projekt, ktery sam pfipravoval do dané vyzvy,
vtomto pfipadé je vyloucen zhodnoceni Zadosti do této vyzvy. OSetfeni stfetu zajmu
potvrzuje kazdy hodnotitel podpisem etického kodexu.

3. Pfi hodnoceni a vybéru projektd vyuZzivdme znalosti mistnich podminek. Vedouci manazer,
pfip. jiny informovany pracovnik Kanceldfe MAS je zasedani Vybérové komise, Vyboru
partnerstvi a Kontrolni komise vZdy pfitomen a disledné sleduje, aby ke stfetu zajm{ nedoslo.
Pfesto jsou hodnotitelé pred hodnocenim vyzvani, aby oznamili pfipadny stfet zajm
v hodnoceni projektl, pokud by jim takovy byl pfidélen. Pokud by takova situace nastala, byl
by projektovy zdmér nasledné pfidélen jinému hodnotiteli. Dany hodnotitel se zdrzi nasledné i
hodnoceni vsech dalsich projektli podanych do stejné vyzvy.

4. Pfti hlasovani o poradi Zadosti o podporu na zakladé vécného hodnoceni a pfi hlasovani o
vybéru projektl ndlezi nejméné 50 % hlasl partnerlm, ktefi nespadaji do kategorie verejny
sektor. Pro potreby hodnoceni projektovych zdmérld ve vécném hodnoceni s ohledem na
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mnozstvi hodnocenych projektovych zamérd nemusi byt vZdy zvana celd vybérova komise, ale
je tfeba vidy pfrihlizet ktomu, aby vefejny sektor ani Zadnad ze zajmovych skupin
nepredstavovala vic nez 49 % hlasovacich prav.

5. Pred zahajenim hodnoceni projektd musi pracovnici kancelafe MAS pisemné zaznamenat, jak
probéhlo Setfeni ke stfetu zajmu. Toto se doklada zapisy z jednani Vybérové komise a Vyboru
partnerstvi a podepsanymi etickymi kodexy. Organy MAS Kraj Zivych vod provadéjici
hodnoceni a vybér projektovych zamérd sva rozhodnuti a stanoviska vidy zdlvodnuji tak, aby
bylo zfejmé, na zékladé ¢eho, bylo pfislusné rozhodnuti u¢inéno.

Kontrolni komise kontroluje metodiku zplsobu vybéru projektl a jeji dodrzovani, véetné vyfizovani
odvolani Zadatell proti vybéru projektovych zamérQ. Kontrolni komise posoudi, jestli vybér projektl
probihal transparentné a nedoslo k poruseni kompetenci a postupd. Odpovédnost za tuto ¢innost ma
vedouci manaZer SCLLD ve smyslu supervize a leadershipu. Odpovédnost za pfipravu podkladd pro
jedndni Kontrolni komise ma koordinator programového ramce IROP.

Obecné plati, Ze z jednani organ MAS podilejicich se na hodnoceni, vybéru projektovych zamérl a
prezkumu hodnoceni je vidy pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:

e Datum jednani.

¢ Jmenny seznam Ucastnik( (prezencni listina).

¢ Informaci o stfetu zajmu.

¢ Informaci o vyzvé (ptip. projektového zaméru), které se jednani tyka.

Slovni a bodové ohodnoceni projektovych zamér( (véetné zdlvodnéni ke kazdému projektovému
zaméru je uvedeno v kontrolnim listu k vécnému hodnoceni, v pfipadé vybéru projektovych zaméra se
jedna o prehled vybranych a nevybranych ¢i ndhradnich projektovych zaméra).

Clenové Vybérové komise, Vyboru partnerstvi a Kontrolni komise provad&ji hodnoceni, vybér
projektovych zamérl a prezkum hodnoceni (nastane-li) pred vlastnim jednanim k pfislusSnym bodim
programu podepisuji etické kodexy.

10. AUDITNI STOPA, ARCHIVACE, SPOLUPRACE

MAS je povinna zverejnit na svych webovych strankdch min. ndsledujici:

seznam zaregistrovanych projektovych zamérd,

seznam vybranych a nevybranych projektovych zamérl v¢. uvedeni ziskanych bodl (vysledné
pridélené body projektu dle vyse uvedeného postupu pro vécné hodnoceni projektt),

zapis ze zasedani Vybérové komise, Vyboru partnerstvi a Kontrolni komise (je-li svolano),

vysledek prezkumného fizeni (bylo-li fizeni realizovano), tento vysledek je soucasti zapisu z jednani
Kontrolni komise.

Pro archivaci vlastnich dokument( spolku je stanoven interni pfedpis ,,Archivac¢ni a skartacni rad“.

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU uchovani veskeré
dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat informace a dokumentaci,
vztahujici se k integrované strategii, zaméstnanclm nebo zmocnénclim povérenych organt
Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského ucetniho
dvora, Nejvyssiho kontrolniho Uradu, Auditniho organu, Platebniho a certifikacniho organu,
pfislusného organu finan¢ni spravy a dalSich opravnénych organa statni spravy).

MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci k integrované strategii zaméstnanctim nebo
zmocnénclim povéfenych organl Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské
komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho ufadu, Auditniho orgdnu, Platebniho a
certifikacniho organu, prislusného organu finanéni spravy a dalSich opravnénych organ( statni spravy,
umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol. Odpovédnost za poskytovani
informaci a dokumentace vztahujici se k SCLLD externim subjektim ma vedouci manazer.
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Odpovédnost za provadéni archivace ma vedouci manazer.

11. NESROVNALOSTI A STiZNOSTI

Zodpovédnost za provadéni ¢innosti ma vedouci manazer, jedna se o cCinnosti: hlaseni podezieni na
nesrovnalost, vedeni evidence vyfizovani stiznosti (kooperace s Kontrolni komisi), sepsani pisemného
zdznamu v pfipadé ustniho podani stiznosti, vyzvani Zadatele na doplnéni stiznosti (pokud stiZznost
postrada nékteré informace), postoupeni stiznosti prislusSnému subjektu implementacni struktury Ci
jinému spravnimu organu v ptipadé, ze MAS neni pfislusna k vytizeni stiznosti.

Lhita pro vyfizovani ostatnich stiznosti je 20 pracovnich dni.

12. KOMUNIKACE SE ZADATELI A PARTNERY

Stejné jako pfti pripravé SCLLD MAS Kraj Zivych vod i béhem procesu implementace bude maximalné
dbano na transparentnost celého procesu. Veskeré komunikacni aktivity jsou zaloZzeny opét na znalosti
mistni situace a na partnerském pristupu. Obdobné jako pfi pripravé SCLLD i béhem procesu
implementace jsou vyuZivany moderni komunikacni metody, napf. workshopy, brainstorming,
facilitace. Pro aktivni komunikaci s obcany, partnery a vSemi dalSimi aktéry na Uzemi jsou nadale
vyuzivany webové stranky MAS Kraj Zivych vod, Facebook MAS Kraj Zivych vod, Instagram MAS Kraj
Zivych vod, dotaznikova Setfeni, ankety, zpravodaj Listi krajem Zivych vod.

Se vSemi partnery MAS Kraj Zivych vod probihd a nadale bude probihat osobni komunikace ze strany
zaméstnanclQ Kancelafe MAS. Pracovnici MAS Kraj Zivych vod pravidelné partnery, i dalsi aktéry na
dzemi, informuji o ¢innosti MAS. Cleny a daldi aktéry osobné nebo e-mailem informuji pracovnici
kancelare MAS o novinkdch, vyzvach apod. Pro cleny a dalsi aktéry pofradaji pracovnici Kancelafe MAS
rGzna setkdni a tematicky zamérené workshopy. K této cCinnosti jsou mimo jiné vyuzivany vytvorené
zajmové skupiny. Potfeby zjisténé od partnerl z rliznych zajmovych skupin povedou v ramci moznosti
danych operacnimi programy k lepsimu zacileni vyzev v ramci komunitné vedeného mistniho rozvoje
na Uzemi MAS Kraj Zivych vod.

Spoluprace s aktéry na Uzemi znamend nejen informacni servis pro partnery a ziskavani poznatk( od
partnerd, ale také komunikaci s dalsimi subjekty, které nejsou cleny MAS Kraj Zivych vod. Jedna se o
uzkou spolupraci s mikroregiony na Uzemi MAS Kraj Zivych vod, dalSimi MAS na Uzemi Karlovarského a
Plzeriského kraje, dal$imi MAS nejen v CR, ale i v zahrani¢i. Dal$imi vyznamnymi aktéry, s nimiz MAS
udrzuje rGznou miru spoluprace, jsou Skoly, dalsi vzdélavaci instituce a neziskové organizace, organy
statni spravy, Urady prace, Karlovarsky kraj, Plzerisky kraj, mésto Karlovy Vary a dalsi organizace a
podniky plsobici v regionu.

Vsechny vyzvy MAS Kraj Zivych vod na predkladani projektovych zamér( jsou dle pravidel zvefejnovany
na internetovych strankach MAS Kraj Zivych vod. Cely administrativni postup pro vyhlasovani vyzev,
hodnoceni a vybér projektovych zamérd je naprosto transparentni a viechny informace jsou verejné
dostupné. Clenové i daldi aktéfi jsou informovani o vyzvach, mohou konzultovat své 7adosti
s pracovniky kancelare MAS Kraj Zivych vod, jsou pofadana skoleni k pfipravé integrovanych projektu.
Pracovnici kancelafe MAS Kraj Zivych vod také pravidelné informuji na osobnich schlzkach nebo na
tematickych workshopech nebo na rliznych setkanich partnery a dalsi aktéry o finan¢nich mozZnostech
dotacni politiky a tim je sméruji k novym projektovym zamérim.

Pracovnici kanceldfe MAS Kraj Zivych vod (zejména koordinator programového ramce IROP) poskytuji i
osobni konzultace, mistem konzultace je vhodné misto sjednané po domluvé tazatele a pracovnika
kanceldre MAS Kraj zivych vod.

V pfipadé, kdy nebude moci byt dotaz zodpovézen na seminafi k programovému ramci IROP, bude
dotaz konzultovan s nadfizenymi organy nebo budou tazateli poskytnuty kontakty na odpovédné
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pracovniky CRR (http://www.crr.cz/cs/) a na konzultaéni servis CRR
(https://www.crr.cz/irop/konzultacni-servis-irop/).

Odpovédnou osobou za organizaci komunikace se Zadateli a dalSimi aktéry je vedouci manazer.
Zodpovédnost za nastaveni systému provadeéni ¢innosti uvedenych v této kapitole (zejména se jedna o
komunikaci se Zadateli, zajisténi funkénosti webovych stranek a realizaci seminarl pro Zadatele) ma
vedouci manazer.
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ETICKY KODEX OSOBY PODILEJiCi SE NA HODNOCENI €I VYBERU

PROJEKTOVYCH ZAMERU
predloZenych na zakladé vyzvy SCLLD MAS Kraj Zivych vod z.s.

Vyzva €. 4 MAS Kraj Zivych vod — IROP - Verejna prostranstvi — Karlovarsky kraj

v ramci Programového ramce IROP

Ja, jakoZto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru (dale jen hodnotitel/hodnotitelka) projektovych zamér( do
Integrovaného regiondlniho operacniho programu (IROP) pfijimam nasledujici ustanoveni (dale také ,Eticky

kodex”).

Hodnotitel/hodnotitelka se zdrZi takového jednani, které by vedlo ke stfetu vefejného zajmu
s jeho/jejim zajmem osobnim, tj.: jedna nepodjaté a nestranné. Za osobni zajem je povazovan jakykoliv
zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo
pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zadkladé zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici
v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tretich osob v jeji prospéch.
Hodnotitel/hodnotitelka nevyuzZivd informace souvisejici sjeho/jeji €innosti vramci implementace
OPZ+/IROP/PRV(SZP)/OPTAK/OPZP apod. pro svij osobni zajem & v zajmu tieti osoby.

Hodnotitel/ka musi zachovat mléenlivost o vSech okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu
hodnoceni/vybéru projektovych zamér( dozvédél/a.

V pfipadé, ze ma hodnotitel/ka osobni zdjem na projektovém zaméru, kterym se ma zabyvat, oznami
tuto skuteénost mistni akéni skupiné a na hodnoceni a na vybéru projektl se nepodili.

V pfipadech, kdy je hodnotitel/ka pfedkladatelem ¢i zpracovatelem projektového zaméru nebo se na
zpracovani podilel/a, nebo ho/ji s predkladatelem ¢i zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy i
ekonomicky, oznami tuto skutecnost neprodlené mistni akéni skupiné a nebude se Zadnym zplisobem
podilet na hodnoceni projektu a vybéru projektu ani nebude zasahovat do jednani tykajici se tohoto
projektového zaméru ¢i jej jakymkoliv zpisobem ovliviiovat, nebude se tedy ani podilet na hodnoceni a
vybéru dalsich projektovych zaméri ve stejné vyzve.

Dary a vyhody

Hodnotitel/ka nevyzaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani Zadnda jind zvyhodnéni, ktera by
mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pristup.

Hodnotitel/ka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/a do postaveni, ve kterém je
zavazan/a oplatit prokdzanou laskavost, nebo které jej/ji Cini pFistupnym nepatficnému vlivu jinych
osob.

Hodnotitel/ka nenabizi ani neposkytuje zadnou vyhodu jakymkoli zplUsobem spojenou s jeho/jeji
¢innosti.

PFi vykonu své Cinnosti hodnotitel/ka neucini anebo nenavrhne ucinit tkony, které by ho/ji zvyhodnily
v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho/jeji ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda, odmitne ji
a o nabidnuté vyhodé informuje mistni ak¢ni skupinu.

Ja, hodnotitel/ka, ¢estné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené vtomto Etickém kodexu,
véetné principl nestrannosti, nepodjatosti a mléenlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu zahrnuty.

Jméno a pfijmeni

Podpis

Misto a datum
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